
初段文書作成Ⅰ模擬問題  １（模範解答） 
 

 

浜南観発第１２号 

令和８年４月１３日 

 

 長谷川音楽大学 

  学生課長 今井 里桜 様 

 

浜内南観光協会     

会長 川村 康夫   

 

第４回音楽フェスティバルのご案内 

 

拝啓 陽春の候、貴学ますますご発展のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当協会では、第４回音楽フェスティバルを開催いたします。海辺の公園

やホールを舞台に、地域ゆかりの音楽家による多彩なステージをお楽しみいただけます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴学学生の皆様にご紹介ください

ますようお願い申し上げます。 

 なお、観覧席には限りがございますので、お早めにお申し込みください。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ５月１５日（金）～１７日（日） 

２．入 場 料  各回１，０００円 

３．スケジュール 

日にち 公演名 開演時間 主な出演者 定員 

１５日 ジャズセッション
９時３０分 

宮田 章子 

５０名 
１６日 海風演奏会 

三浦 花音 

１３時００分 白石 琴美 

１７日
若手音楽家の午後

１００名 
夕暮れの調べ １７時００分 佐久間 実 

※詳細は別紙をご参照ください。 

４．申 込 方 法  ５月７日（木）までに、メールまたはお電話にてお申し込み

ください。 

５．メールアドレス  hama@goukaku.ne.jp 

６．電 話 番 号  ０５０－７０４８－８５３１ 担当：飯田 

７．会 場  牧島海浜パーク 

南方市山田町１－６ 
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ２（模範解答） 
 

 

真 温 発 第 ３ ４ 号 

令和８年５月２１日 

 

 松原地区自治会 

  会長 今泉 洋子 様 

 

株式会社真田温泉丸      

代表取締役 三宅 正夫   

 

温浴施設開業のお知らせ 

 

拝啓 青葉の候、貴会ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧

を賜り、深く感謝申し上げます。 

 さて、このたび当社では、屋内温浴施設「まきの湯」を開業する運びとなりました。天

然温泉が楽しめる開放的な大浴場や岩盤浴、飲食施設などを備え、幅広い世代の方にくつ

ろいでいただける空間となっております。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴会の皆様にご紹介くださいます

ようお願い申し上げます。 

 なお、無料送迎バスに関しましては、別紙をご参照ください。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 業 日  ６月２８日（日） 

２．営 業 時 間  １０時～２３時 ※最終受付２２時 

３．料 金 表 

種 別 
利用料金 

平日 土曜日 日曜日・祝日 

９０分コース
子供 ４００円 ６００円 ７００円 

大人 ８００円 １，２００円 １，４００円 

時間無制限 
子供 ８００円 １，０００円 １，２００円 

大人 １，６００円 ２，０００円 ２，４００円 

※詳細は当社ホームページをご参照ください。 

４．ホームページ  http://maki.goukaku.ne.jp/ 

５．問い合わせ先  電話番号 ０５０－５７３１－６２４８ 担当：三林 

６．施設 所在 地  まきの湯 

小原市谷口町１２－６ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ３（模範解答） 
 

 

月防セ発第４７号 

令和８年６月２３日 

 

 湯川１丁目自治会 

  会長 野原 明 様 

 

月本防災センター       

センター長 水野 由実   

 

地域防災セミナーのご案内 

 

前略 このたび当センターでは、地域防災セミナーを開催することとなりました。自治会

の皆様をはじめ、防災や減災に関心のある方々のお役に立つ内容となっております。今回

は、講義に加え、議題について情報や意見を交換していただくグループワークも実施いた

します。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

 なお、ご来場の際は公共交通機関をご利用ください。 

草 々  

 

記 

 

１．開 催 日  ７月１８日（土）・１９日（日） 

２．参 加 費  無料 

３．定 員  ７０名 ※定員になり次第締め切り 

４．スケジュール 

日  時 内  容 担 当 

１８日
９時～１０時 災害時の初動対応 

松田 直美 
１０時～１１時 地域で備えよう 

１９日

９時～１０時 家庭でできる対策 
後藤 舞子 

１０時～１１時 備蓄品と避難所運営 

１１時～１２時 グループワーク 

※詳細は同封の冊子をご確認ください。 

５．申 込 方 法  ７月１３日（月）までに、同封の申込書に必要事項をご記入の

うえ、当センターまでお送りください。 

６．会 場  光村文化会館 ４階４０１会議室 

福山市大間町６－３ 

電話番号 ０８４－９９６－５２８４ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ４（模範解答） 
 

 

青産振発第６５号 

令和８年７月１７日 

 

 株式会社コバトプランニング 

  代表取締役 田川 里美 様 

 

青波産業振興協議会    

会長 太田原 英樹   

 

地域ビジネス交流会のご案内 

 

拝啓 仲夏の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当協議会では、地元事業者の交流を通じ、産業の活性化を図ることを目

的とした「地域ビジネス交流会」を開催いたします。地域の皆様が業種や規模を超えて取

り組みを共有し、さらなる発展と連携を促す場となることを目指します。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ８月１９日（水）～２１日（金） 

２．参 加 費  無料 

３．プロ グラ ム 

日  時 テーマ 担当 定 員 

１９日 １８時～２０時 企業の共同事例紹介 

小野 

各２０名 
２０日

９時～１２時 商品と発想力 

１３時～１７時 サービス分野の連携 

２１日
１０時～１２時 業務改善のヒント 

三谷 
１３時～１８時 若手ネットワーク 

※内容詳細は別紙をご参照ください。 

４．申 込 方 法  ８月１４日（金）までに、同封の返信用はがきに必要事項をご

記入のうえ、当協議会までお送りください。 

５．問い合わせ先  ＴＥＬ ０５０－５７６２－２５１６ 担当：多田 

６．会 場  中央国際センター ２Ｆ会議室 

青波市丸中町２－９ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ５（模範解答） 
 

 

北ワ企発第４６号 

令和８年８月５日 

 

 株式会社小牧企画 

  総務部長 木下 優子 様 

 

北星ワークス株式会社      

企画推進部長 宮地 達夫   

 

アート＆デザインラボのご案内 

 

拝啓 晩夏の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび弊社では、地元企業と地域が、共に創造的な発想を育むことを目的とし

た「アート＆デザインラボ」を開催いたします。本イベントは、展示型の港町会場と体験

型の白浜会場の二つの会場で構成されております。 

 つきましては、下記のとおりご案内申し上げますので、ご多用の折とは存じますが、ぜ

ひご来場くださいますようお願い申し上げます。 

 なお、定員になり次第締め切りとさせていただきます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ９月１２日（土）～１４日（月） 

２．入 場 料  無料 

３．定 員  各１００名 

４．スケジュール 

会場 日   時 テーマ 

港町 
１２日 １０：００～１６：００ 

空間デザイン事例紹介 

課題解決セッション 

１３日 １１：３０～１８：３０ 
地域企業共同作品 

白浜 １４日
９：００～１７：３０ 

１３：３０～１５：００ 触れて楽しむ 

５．申 込 方 法  ９月８日（火）までに、電話にてお申し込みください。 

６．問い合わせ先  電話番号 ０５０－４１０８－６７４２ 

７．案 内 図  港町会場 松代市今井町４－５ 南美術館 

白浜会場 松代市小竹町１－８ 今泉会館 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ６（模範解答） 
 

 

林 ビ 発 第 ８ ７ 号 

令和８年９月１０日 

 

 株式会社奥村トラスト 

  代表取締役 原西 信二 様 

 

林ビジネス支援センター     

センター長 森永 なつみ   

 

専門相談室開設のご案内 

 

拝啓 初秋の候、貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のご愛

顧を賜り、深くお礼申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、地域企業の皆様の事業活動を幅広く支援するため「専

門相談室」を開設することとなりました。経営や財務など、実務に直結する内容について

各分野の専門家が無料でサポートいたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご利用ください。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 設 日  １０月１２日（月） 

２．利 用 料 金  無料 

３．相談内容一覧 

曜日 受付時間 内  容 アドバイザー 

月曜日
９時～１６時

税務 
資金計画・調達 

税理士 

経営 

中小企業診断士
事業計画 

１３時～１６時 デジタル 分析・システム 

木曜日

９時～１６時 財務 補助金・助成金 

１０時～１５時 法務 
取引トラブル 

弁護士 
契約書 

※詳細は、当センターホームページをごらんください。 

４．ホームページ  https://haya.goukaku.ne.jp/ 

５．問い合わせ先  ＴＥＬ ０８３４－７７－９６８５ 担当：石川 

６．場 所  林ビジネス支援センター ４階相談室 

周南市あおい町６－３ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ７（模範解答） 
 

 

南デ発第１０９号 

令和８年１０月８日 

 

 株式会社未来創造屋 

  広報部長 藤原 詩織 様 

 

南栄デザイン株式会社    

営業部長 間島 春奈   

 

販促デザインセミナーのご案内 

 

拝啓 清秋の候、貴社ますますご発展のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、毎年恒例の「販促デザインセミナー」を開講いたします。今

回は、実際の販促ツールを例に、効果的なレイアウトや色彩設計、ＳＮＳを活用した発信

方法などを実践的に学んでいただきます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴社の皆様にご紹介くださいます

ようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 講 日  １１月１２日（木）・１３日（金） 

２．開 催 場 所  朝日産業会館 セミナーハウス 

室田市戸沼町４－６ 

３．参 加 費  ５，０００円（２日間・教材費込み） 

４．スケジュール 

日にち 時 間 内  容 

１２日

９時～１１時 講義 販促とデザイン 

１１時～１２時 演習 構造化・設計 

１３時～１７時
実習

企画提案・効果測定 

１３日
９時～１２時 発信先別制作 

１３時～１６時 発表 成果共有 

※ＰＣ環境等の詳細は別紙参照。 

５．申 込 方 法  １１月９日（月）までに、当社ホームページ上の専用フォーム

よりお申し込みください。 

６．ホームページ  https://nanei.goukaku.ne.jp/ 

７．会場 案内 図 
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ８（模範解答） 
 

 

芝 観 広 発 第 ９ ８ 号 

令和８年１１月２４日 

 

 若葉地区子供会 

  会長 橋本 真理 様 

 

芝谷観光株式会社      

広報部長 森下 ゆり   

 

環境学習バスツアーのご案内 

 

拝啓 晩秋の候、ますますご活躍のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、毎年ご好評をいただいております「環境学習バスツアー」を

開催いたします。今回は、リサイクル施設と自然環境保全施設の２か所を巡り、資源の循

環と環境保全の大切さを学んでいただける内容となっております。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日 時  １２月２７日（日）９：００～１４：００ 

２．参 加 費  大人：２，５００円／小学生以下：５００円 

３．定 員  ７０名 

４．スケジュール 

時  間 内  容 場 所 

９：００～ ９：３０ 説明 流れと仕組み 

東再生工場 
９：３０～１０：３０

見学

回収物の選別 

再生工程 

１１：００～１１：４０ 森の保全活動 
花池自然公園 

１１：４０～１２：１５ 体験 水質調べ 

１２：２５～１４：００ 昼食・お土産購入 郷土の里 

※集合・解散時刻は別紙参照 

５．申 込 方 法  特設サイトよりお申し込みください。 

６．特設 サイ ト  https://shiba.goukaku.ne.jp/ 

７．集 合 場 所  松永公園 時計台前 

里中市風花町１－９ 
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初段文書作成Ⅰ模擬問題  ９（模範解答） 
 

 

畑 製 発 第 １ ９ ７ 号 

令和８年１２月１６日 

 

 小松沢産業株式会社 

  代表取締役 久保 健 様 

 

株式会社畑中製造        

代表取締役 中原 えりさ   

 

新製品展示会開催のご案内 

 

拝啓 初冬の候、貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のお引

き立てを賜り、深く感謝申し上げます。 

 さて、このたび当社では、お取引先の皆様をお招きし「新製品展示会」を開催する運び

となりました。今回は、環境対応型の新素材を用いた製品を中心に、試作品の実演や技術

担当による説明を行います。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご来場くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  令和９年１月１９日（火）・２０日（水） 

２．会 場  葉山産業会館 ２Ｆ展示ホール 

大阪市中央区棚尾町６－１ 

３．スケジュール 

日  時 区分 内  容 

１９日

９時～１２時
実演

再生木材の加工 

１３時～１５時 断熱パネル耐久テスト 

１５時～１７時
説明 エネルギー効率向上技術 

２０日
１０時～１２時

１３時～１６時 実演 分解フィルム耐水テスト 

※展示内容はパンフレットをごらんください。 

４．申 込 方 法  １月８日（金）までに、メールまたは電話にてお申し込みく

ださい。 

５．メールアドレス  hata@goukaku.ne.jp 

６．電 話 番 号  ０６－６５９０－８５７２ 

７．会 場 案 内 図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題 １０（模範解答） 
 

 

友ジ発第１３２号 

令和９年１月１４日 

 

 東本総合大学 

  学生課長 倉島 小雪 様 

 

株式会社友井ジャーナル    

代表取締役 村山 雄大   

 

海外留学セミナーのご案内 

 

拝啓 降雪の候、貴学ますますご発展のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、海外での学びや生活に関心のある方々を対象とした「海外留

学セミナー」を開催することとなりました。支援制度と費用、現地での生活環境などにつ

いて、経験豊富なアドバイザーが分かりやすくご説明いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴学学生の皆様にご周知ください

ますようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ２月２０日（土）～２２日（月） 

２．料 金  無料 

３．スケジュール 

日  時 
内  容 

区分 テーマ 

２０日
９時～１０時 講座 留学を実現するためのステップ 

１０時～１２時
説明 各種制度と国別特徴 

２１日
１３時～１５時

１５時～１７時
交流 経験者との情報交換会 

２２日 １８時～２０時

※希望する日時のみの参加も可能です。 

４．参加申込方法  ２月１６日（火）までに、メールまたは電話にてお申し込み

ください。 

５．メールアドレス  tomoi@goukaku.ne.jp 

６．問い合わせ先  電話番号 ０２２－２０２－９４５７ 

７．開 催 場 所  株式会社友井ジャーナル 本社ビル 

仙台市宮城野区南町４－５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題 １１（模範解答） 
 

 

赤産セ発第１１９号 

令和９年２月１日 

 

 菊花商店街振興組合 

  組合長 長田 海 様 

 

赤石産業センター       

センター長 村前 香奈   

 

春季産業文化祭開催のご案内 

 

拝啓 梅花の候、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のご高配を

賜り、深く感謝申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、地域産業と文化交流の促進を目的とした「春季産業文

化祭」を開催する運びとなりました。工芸・音楽・防災啓発など、多彩な催しをご用意し

ております。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、ぜひご来場ください。 

 なお、駐車可能台数には限りがありますので、公共交通機関をご利用くださいますよう

お願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  ３月１３日（土）・１４日（日） 

２．開 催 時 間  ９時～１８時 

３．入 場 料  無料 

４．主なイベント 

日  時 内 容 場 所 

１３日

９時～１０時 新名物コンテスト 中央広場 

１０時～１７時 伝統工芸の実演販売 センターハウス 

１３時～１５時
春風音楽ショー 中央広場 

１４日

９時～１２時

１０時～１１時 ものづくり体験会 
森林工房 

１４時～１５時 防災講座 

※詳細は当イベントホームページをご参照ください。 

５．ホームページ  https://harufes.goukaku.ne.jp/ 

６．会 場  宮下グリーンパーク 

竹内市針田町４－５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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初段文書作成Ⅰ模擬問題 １２（模範解答） 
 

 

清経研発第９４号 

令和９年３月１７日 

 

 大前田機械株式会社 

  代表取締役 勝浦 雅代 様 

 

清川経営研究所     

所長 進藤 真希   

 

「次世代経営塾」のご案内 

 

拝啓 早春の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のお引

き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。 

 さて、このたび当研究所では、企業の持続的な発展を支援するため「次世代経営塾」を

開講することとなりました。経営環境の変化に対応する新たな視点を共有し、後継者・若

手経営者が直面する課題の解決策について、実践的に学んでいただけます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご受講くださいま

すようお願い申し上げます。 

 なお、まことに勝手ながら、定員になり次第締め切りとさせていただきます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 講 日  ４月２０日（火）・２１日（水） 

２．会 場  当研究所 ５階会議室Ｂ 

秩父市西山町４－８ 

３．受 講 費  無料 

４．スケジュール 

日   時 
詳  細 

定 員 
テーマ 講 師 

２０日
９時～１２時 時代のリーダー像 

宮下 勇 

各３０名
１３時～１６時 事業の再構築 

２１日
１０時～１２時 組織マネジメント 

早川 香織 
１３時～１６時 ＤＸ企業変革 

５．申 込 方 法  別紙参照のうえ、４月１６日（金）までに、メールにてお申

し込みください。 

６．メールアドレス  kiyo@goukaku.ne.jp 

７．会 場 案 内 図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上  
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