
３級文書作成模擬問題  １（模範解答） 
 

 

令和６年４月１２日 

 

 あさおか自治会 

  会長 月川 正孝 様 

 

小岩区スポーツ協会    

会長 久保田 恵理   

 

バドミントン大会のご案内 

 

拝啓 春暖の候、ますますご活躍のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当会では、区内在住の方を対象とした「バドミントン大会」を下記のと

おり開催することとなりました。本大会は、区民相互の親睦およびスポーツの振興を目的

としております。 

 つきましては、この機会にぜひご参加くださいますようお願い申し上げます。 

 なお、雨天の場合は中止とさせていただきます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  ５月１８日（土） 

２．会 場  井原中央運動公園 

３．申 込 方 法  別紙参照 

４．スケジュール 

時 間 内 容 場 所 

９時～１０時 受付・開会式 わんぱく広場 

１０時～１２時 競技・閉会式 多目的広場 

１２時～１４時 懇親会 体育センター 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ２（模範解答） 
 

 

令和６年４月２４日 

 

 株式会社岩国商事 

  代表取締役 遠藤 洋平 様 

 

西洋ビル管理株式会社     

代表取締役 溝口 英夫   

 

消防設備法定点検のご案内 

 

拝啓 陽春の候、貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび、消防法の規定により、弊社管理ビルの消防設備の法定点検を下記のと

おり実施いたします。 

 つきましては、点検中は各階の非常ベルが鳴ります。ご迷惑をお掛けいたしますが、何

とぞご協力くださいますようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．実 施 期 間  ５月２７日（月）～２９日（水） 

２．点 検 業 者  丸山消防設備株式会社 

３．問い合わせ先  ＴＥＬ ０９２－２６７－３８５４ 担当：森 

４．日 程 

建物名 日にち 時  間 

日光第三ビル ２７日 ９：００～１１：００ 

ＭＵタワービル ２８日 １３：３０～１５：３０ 

アクセス６５ ２９日 ９：３０～１１：３０ 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ３（模範解答） 
 

 

令和６年５月２日 

 

 株式会社谷原商事 

  代表取締役 内山 美雪 様 

 

株式会社アーロン商会      

代表取締役 松平 しずか   

 

秋冬特別展示会のご案内 

 

拝啓 青葉の候、貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、天然素材を使った衣服を数多く取りそろえた「秋冬特別展示

会」を開催することとなりました。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご来場くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ６月８日（土）～１０日（月） 

２．入 場 料  無料 

３．問い合わせ先  ＴＥＬ ０５０－２５４８－７６２９ 担当：林 

４．会 場 案 内 

日にち 時  間 会  場 

８日 ９：００～１５：３０ 大阪・星野産業会館 

９日 １０：００～１６：３０ 東京・ＧＹホール 

１０日 ９：３０～１６：００ 愛知・東野国際展示場 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ４（模範解答） 
 

 

 

令和６年５月７日 

 

 小暮商店街振興組合 

  組合長 工藤 由里子 様 

 

大城農業支援センター     

センター長 石神 聖子   

 

ひだまり農学校のご案内 

 

拝啓 若葉の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、農業ボランティアの育成を目的とした講座「ひだまり

農学校」を開講いたします。最終日には、採れたての野菜で収穫祭を行います。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご受講くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 講 日  ６月～８月の指定日 

２．受 講 料  無料 

３．定 員  ３０名 ※先着順 

４．申 込 方 法  同封のパンフレットをご参照ください。 

５．プログラム 

月 指定日 内 容 

６月 １０日～１２日 農業の基礎を学ぶ 

７月 ９日～１１日 栽培管理実習 

８月 ２１日～２３日 収穫とまとめ 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ５（模範解答） 
 

 

 

令和６年６月５日 

 

 株式会社中道アート 

  代表取締役 前野 千代 様 

 

松久西洋美術館     

館長 小園 輝明   

 

特別講演会のご案内 

 

拝啓 初夏の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当館では、西洋美術をテーマとした特別講演会を開催することとなりま

した。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご来場くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  ７月６日（土）・１３日（土）・２０日（土） 

２．場 所  松久西洋美術館 ２階講堂 

３．申 込 方 法  同封のチラシをご参照ください。 

４．問い合わせ先  電話番号 ０８２－８０３－５９７４ 担当：林 

５．スケジュール 

日にち 時 間 内  容 

６日 １０時～１１時 バロックの誕生 

１３日 １４時～１５時 ロココ美術を楽しむ 

２０日 １０時～１１時 印象派の画家たち 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ６（模範解答） 
 

 

 

令和６年６月２１日 

 

 小林中央子供会 

  会長 美原 絵理 様 

 

石辺中央図書館     

館長 川中 信二   

 

「図書館キッズフェア」開催のご案内 

 

前略 このたび当館では、お子様向けのイベント「図書館キッズフェア」を開催すること

となりました。当日は、お仕事体験会や館内裏側ツアーなど、楽しいイベントをご用意し

ております。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴会の皆様にご紹介くださいます

ようお願い申し上げます。 

 なお、期間中は混雑が予想されますので、公共交通機関をご利用ください。 

草 々  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ７月１３日（土）～１５日（月） 

２．開 館 時 間  ９時～１８時 

３．会 場  石辺中央図書館 

４．主なイベント 

日にち 時 間 内 容 

１３日 ９時～１０時 絵本でしりとり 

１４日 １１時～１２時 お仕事体験会 

１５日 １４時～１５時 館内裏側ツアー 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ７（模範解答） 
 

 

令和６年７月３日 

 

 株式会社清和雑貨 

  総務部長 神野 夏樹 様 

 

銀谷西洋亭        

店長 久保田 健二   

 

ケータリング事業開始のご案内 

 

拝啓 盛夏の候、ますますご活躍のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当店では、フランス料理のケータリング事業を開始する運びとなりまし

た。目的や利用人数などに合わせ、最適なお料理をご提供いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、ぜひご利用くださいますようお願

い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 始 日  ８月５日（月） 

２．予約締め切り  ご利用日の１０日前 

３．最低ご利用人数  ２０名 

４．予 約 方 法  別紙をご参照ください。 

５．内 容 

プラン名 特  長 １名様料金 

軽食 片手でつまめる軽食 ９００円 

シンプル 本格的なフルコース ２，５００円 

デラックス 造花や照明による演出付き ３，０００円 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ８（模範解答） 
 

 

令和６年７月１９日 

 

 久野健康長寿会 

  会長 大宮 清志 様 

 

山川文化センター       

センター長 東原 道代   

 

出張教室のご案内 

 

拝啓 仲夏の候、貴会ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、趣味講座の出張教室を下記のとおり実施することとな

りました。初めての方にも気軽に楽しんでいただける内容となっております。 

 つきましては、この機会にぜひご利用くださいますようお願い申し上げます。 

 なお、内容および料金などの詳細は、別紙をご確認ください。 

敬 具  

 

記 

 

１．期 間  ８月２０日（火）～９月２９日（日） 

２．申 込 方 法  お電話にてお申し込みください。 

３．電 話 番 号  ０５０－６２１３－８４２９ 

４．実施講座一例 

講座名 時 間 講 師 

楽しい英会話 ９０分 橋本 一成 

油絵入門 １２０分 森山 翼 

盆栽の楽しみ方 ９０分 中島 響子 

以 上  



３級文書作成模擬問題  ９（模範解答） 
 

 

 

令和６年８月１日 

 

 生鮮スーパー丸美 

  店長 早坂 義一 様 

 

株式会社星川食品       

代表取締役 寺田 町子   

 

生産終了のご案内 

 

拝啓 晩夏の候、貴店ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のお引

き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。 

 さて、このたび当社では、原材料および諸経費の高騰により、一部の商品について下記

のとおり生産を終了させていただく運びとなりました。 

 つきましては、まことに勝手ではございますが、何とぞご理解くださいますようお願い

申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．生産終了時期  令和７年１月中旬 

２．問い合わせ先  ＴＥＬ ０６－４６９５－３８２４ 

３．対 象 商 品 

商品名 商品コード 受注終了時期 

減塩つゆ ２８０４２ 令和６年 ９月 

ほっこりお吸い物 ２８０７３ 令和６年１０月 

お水不要の肉うどん ２８０８２ 令和６年１２月 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １０（模範解答） 
 

 

 

令和６年８月９日 

 

 かえで産業株式会社 

  秘書課長 小関 麻美 様 

 

株式会社つばき航空     

広報部長 野上 孝典   

 

航空券特別販売のご案内 

 

拝啓 残暑の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、法人会員様を対象とした、航空券の特別販売を実施すること

となりました。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご利用くださいま

すようお願い申し上げます。 

 なお、詳細は別紙をご参照ください。 

敬 具  

 

記 

 

１．対 象 期 間  ９月９日（月）～２７日（金） 

２．予 約 方 法  お電話にてご予約ください。 

３．問い合わせ先  電話番号 ０５０－７６８５－１３９７ 

４．内 容 

出発日 行き先 片道料金 

９日～１３日 福岡・熊本 ５，０００円 

１６日～２０日 東京 ７，５００円 

２３日～２７日 沖縄 １０，０００円 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １１（模範解答） 
 

 

 

令和６年８月２３日 

 

 みのり子供会 

  会長 江本 愛子 様 

 

山下文化センター      

広報部長 恩田 幸介   

 

和太鼓体験教室のご案内 

 

前略 このたび当センターでは、日本の伝統文化である和太鼓をより身近に感じていただ

くことを目的とした「和太鼓体験教室」を開講いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴会の皆様にご紹介くださいます

ようお願い申し上げます。 

 なお、定員になり次第、締め切りとさせていただきますので、ご了承ください。 

草 々  

 

記 

 

１．開 講 日  ９月１４日（土） 

２．受 講 料  無料 

３．定 員  １５名 

４．申 込 方 法  別紙をごらんください。 

５．スケジュール 

時  間 内  容 担当 

９時３０分～１０時００分 和太鼓の歴史 宮下 

１０時００分～１０時３０分 演奏を聴いてみよう 坂井田 

１０時３０分～１２時００分 実際に体験しよう 森 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １２（模範解答） 
 

 

令和６年９月４日 

 

 丸新商店街振興組合 

  組合長 千賀 秋夫 様 

 

有馬農業センター      

広報部長 鈴木 新一   

 

「有馬農業フェスタ」開催のご案内 

 

拝啓 新涼の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、毎年ご好評いただいております「有馬農業フェスタ」

を下記のとおり開催いたします。当日は、野菜直売会やフリーマーケットを行う他、子供

から大人まで楽しめるイベントを多数ご用意しております。 

 つきましては、この機会にぜひご来場くださいますようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  １０月６日（日） 

２．開 催 時 間  ９時～１７時 

３．会 場  有馬農業センター 

４．入 場 料  無料 

５．主なイベント 

時 間 内  容 場 所 

９時～１１時 農業体験 体験ゾーン 

１３時～１５時 ステージイベント 交流ゾーン 

１５時～１６時 特別抽選会 本部前 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １３（模範解答） 
 

 

 

令和６年９月１２日 

 

 里見運動具工業株式会社 

  総務課長 岩田 実 様 

 

寺門市健康推進課    

課長 藤井 周馬   

 

寺門市マラソン大会のご案内 

 

拝啓 初秋の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当市では、寺門市マラソン大会を開催いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴社の皆様にご紹介くださいます

ようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  １０月１４日（月）※雨天中止 

２．参 加 資 格  当市在住の中学生以上の方 

３．申 込 方 法  同封の冊子をご参照ください。 

４．問い合わせ先  電話番号 ０５０－９８６２－３８６１ 担当：原 

５．内 容 

コース 距 離 参加費 

山の自然コース ２０キロメートル ２，０００円 

紅葉と湖コース １０キロメートル １，５００円 

潮風コース ５キロメートル ７５０円 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １４（模範解答） 
 

 

 

令和６年１０月１５日 

 

 丸山南自治会 

  会長 小森 明美 様 

 

永和学園中学校     

校長 大松 清志   

 

「令和６年度合唱発表会」のお知らせ 

 

拝啓 秋冷の候、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび本校では「令和６年度合唱発表会」を開催することとなりました。近隣

にお住まいの皆様にも、日ごろの成果をごらんいただきたく、ご招待いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、ぜひご来校くださいますようお願

い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  １１月１６日（土） 

２．開 催 場 所  本校体育館 

３．お 願 い  お車での来校はご遠慮ください。 

４．プログラム 

時 間 内 容 備 考 

１３時３０分～ スライド放映 前期の活動報告 

１４時００分～ 合唱発表会 クラスごとに合唱 

１４時４５分～ 永和コンサート 文化部による発表 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １５（模範解答） 
 

 

 

令和６年１０月２９日 

 

 里中町内会 

  会長 木戸 みか 様 

 

黒田消防署       

署長 北原 友三   

 

「救急セミナー」開催のご案内 

 

拝啓 清秋の候、ますますご活躍のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当署では、当市在住の方を対象とした「救急セミナー」を開催いたしま

す。当日は、ＡＥＤの使い方や応急手当の方法などを学んでいただけます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  １１月３０日（土） 

２．会 場  黒田消防署 ４階 

３．定 員  ２０名（参加費無料） 

４．申 込 方 法  別紙参照 

５．スケジュール 

時  間 内  容 担当 

９時３０分～１０時３０分 目の前で人が倒れたら 井川 

１０時３０分～１１時００分 ＡＥＤの使い方 久保山 

１１時００分～１１時３０分 応急手当の方法 松田 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １６（模範解答） 
 

 

 

令和６年１１月１日 

 

 ほりうち町内会 

  会長 田代 和樹 様 

 

遠田接骨院若葉店    

院長 大島 りん   

 

施術無料体験会のご案内 

 

拝啓 晩秋の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当院では、施術無料体験会を開催いたします。お話をしっかりと伺い、

お体の状態を確認したうえで、最適な施術をご提案させていただきます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご来院くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  １２月２日（月）～２１日（土） 

２．定 休 日  毎週日曜日 

３．予 約 方 法  別紙をご確認ください。 

４．問い合わせ先  電話番号 ０５０－４９１８－５３２７ 

５．内 容 

期 間 時 間 対象店舗 

２日～ ７日 ９時～１２時 本郷店 

９日～１４日 １０時～１３時 みさと駅前店 

１６日～２１日 １５時～２０時 若葉店 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １７（模範解答） 
 

 

令和６年１１月１５日 

 

 株式会社志知製鉄 

  総務部長 小野 勝代 様 

 

すみれ運動振興財団     

企画部長 浜辺 良和   

 

スポーツ交流会のご案内 

 

前略 このたび当財団では、勝敗にこだわらず気軽に楽しめるスポーツを通し、市民の皆

様の交流を図ることを目的とした「スポーツ交流会」を開催いたします。運動が苦手な方

でも気軽にご参加いただける内容となっております。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

草 々  

 

記 

 

１．開 催 日  １２月６日（金）・１３日（金）・２０日（金） 

２．会 場  小宮山文化会館 ３階体育館 

３．参 加 費  無料 

４．申 込 方 法  別紙参照 

５．スケジュール 

日にち 時 間 種 目 

６日 １８時～２０時 風船バレー 

１３日 １９時～２１時 シーソー玉入れ 

２０日 １８時～２０時 バブルサッカー 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １８（模範解答） 
 

 

 

令和６年１２月１１日 

 

 株式会社岩井文具店 

  店長 森本 強史 様 

 

ノア絵画スクール    

代表 瀬川 道代   

 

「初めての油絵講座」のご案内 

 

拝啓 初冬の候、貴店ますますご発展のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当スクールでは、初めての油絵講座を下記のとおり開催いたします。画

材の使い方から始めますので、初心者の方でも気軽にご受講いただけます。 

 つきましては、貴店のお客様にご紹介くださいますようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日 時  令和７年１月１８日（土）９時～１２時 

２．受 講 料  １，０００円 ※画材費は別途必要 

３．申 込 方 法  お電話にてお申し込みください。 

４．電 話 番 号  ０７２－２１５－６３９４ 

５．スケジュール 

時 間 内  容 講師 

９時～１０時 使用する画材 山本 

１０時～１１時 物の捉え方 原 

１１時～１２時 自由に描きましょう 久保田 

以 上  



３級文書作成模擬問題 １９（模範解答） 
 

 

 

令和６年１２月１７日 

 

 あおば小学校保護者会 

  会長 佐々木 有里 様 

 

あおば小学校      

校長 鈴川 道夫   

 

「給食試食会」開催のご案内 

 

拝啓 師走の候、貴会ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび本校では、保護者間の交流を図るとともに、子供たちの給食の様子を見

ていただくことを目的とした給食試食会を下記のとおり開催いたします。 

 つきましては、何かとご多用の時期ではございますが、より多くの方にご紹介ください

ますようご案内申し上げます。 

 なお、詳細は別紙をごらんください。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  令和７年１月１７日（金） 

２．会 場  本校 

３．参 加 費  無料 

４．スケジュール 

時  間 内 容 場 所 

１１：４０～１２：１０ 試食会 多目的室 

１２：１５～１３：００ 給食風景の見学 各教室 

１３：１０～１３：３０ 栄養士からのお話 多目的室 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２０（模範解答） 
 

 

令和７年１月８日 

 

 岸和田趣味の会 

  会長 板倉 まい 様 

 

株式会社ハーツ観光     

広報部長 井本 信幸   

 

大人の社会見学ツアーのご案内 

 

拝啓 新春の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当社では、大人の社会見学ツアーを企画いたしました。身近にありつつ

も、なかなか見ることのできない施設を巡ります。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  ２月９日（日）・１６日（日）・２３日（日） 

２．料 金  各日３，５００円 

３．申 込 方 法  別紙参照 

４．問い合わせ先  ＴＥＬ ０４４－５６３－２８９１ 

５．ツア ー内 容 

日にち 見学場所 定員 

９日 金井製糸場・北浜市場 ２５名 

１６日 桃井空港・マリン化粧品工場 ３０名 

２３日 小平自動車工場・美池資料館 ３５名 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２１（模範解答） 
 

 

 

令和７年１月９日 

 

 花吹商店街振興組合 

  組合長 増村 えみか 様 

 

彩り友の会       

会長 三上 愛佳   

 

カルチャー教室無料体験会のご案内 

 

拝啓 降雪の候、貴組合ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当会では、カルチャー教室無料体験会を企画いたしました。各コースと

も、気軽に楽しみながら体験していただけます。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴組合の皆様にご紹介くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 期 間  ２月９日（日）～１１日（火） 

２．場 所  浜辺文化センター 

３．参 加 費  無料 

４．申 込 方 法  同封のチラシをご参照ください。 

５．スケジュール 

日にち コース 内  容 

９日 音楽 合唱入門「第九に挑戦」 

１０日 演劇 ミュージカル鑑賞 

１１日 美術・工芸 初めての絵画教室 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２２（模範解答） 
 

 

 

令和７年２月１２日 

 

 マリエ学園高等学校 

  校長 稲見 幸司 様 

 

光星調理専門学校    

校長 寺尾 清美   

 

新校舎落成記念式典のご案内 

 

拝啓 向春の候、貴校ますますご発展のこととお喜び申し上げます。 

 さて、本校では、かねてより建設を進めてまいりました「製菓コース」の校舎が完成の

運びとなりました。 

 つきましては、下記のとおり落成記念式典を開催いたします。ご多用とは存じますが、

ご臨席賜りますようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日  ３月１５日（土） 

２．会 場  製菓コース新校舎（所在地は別紙参照） 

３．出 欠 確 認  同封のはがきにご記入のうえ、ご返信ください。 

４．スケジュール 

時  間 内 容 場 所 

９：５０～１０：３０ 受付 １階正面玄関 

１０：３０～１１：３０ 記念式典 ４階大ホール 

１２：００～１４：００ 小宴 １階食堂 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２３（模範解答） 
 

 

 

令和７年２月１９日 

 

 島谷町内会 

  会長 谷岡 義男 様 

 

前田地域交流センター     

センター長 宮部 ゆり   

 

健康セミナーのご案内 

 

拝啓 梅花の候、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当センターでは、健康をテーマとしたセミナーを開催することとなりま

した。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、この機会にぜひご参加くださいま

すようお願い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．開 催 日 時  ３月２２日（土）９時～１２時 

２．会 場  前田地域交流センター ２Ｆ講堂 

３．定 員  各５０名 ※定員になり次第締め切り 

４．申 込 方 法  別紙参照 

５．スケジュール 

時 間 内 容 講  師 

９時～１０時 薬の正しい使い方 今井 里奈（薬剤師） 

１０時～１１時 ストレス解消法 出口 翼（保健師） 

１１時～１２時 低栄養とは 三島 花（管理栄養士） 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２４（模範解答） 
 

 

 

令和７年３月６日 

 

 かりん商店街連合会 

  会長 朝原 みどり 様 

 

山城市観光協会     

会長 三村 友久   

 

観光ガイド養成講座のご案内 

 

拝啓 浅春の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび当協会では、観光客の皆様に、市内の歴史や文化など、地域の魅力を紹

介する観光ガイドの養成講座を開講いたします。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、ぜひご受講くださいますようお願

い申し上げます。 

敬 具  

 

記 

 

１．期 間  ４月９日（水）～１１日（金） 

２．定 員  ２５名 ※定員になり次第締め切り 

３．申 込 方 法  別紙をごらんください。 

４．問い合わせ先  ＴＥＬ ０５０－６５９１－３４７９ 

５．スケジュール 

日にち 内 容 会 場 

９日 概要説明 まつい公民館 

１０日 歴史と文化を学ぶ 戸部文化センター 

１１日 実地研修 観光地各所 

以 上  



３級文書作成模擬問題 ２５（模範解答） 
 

 

 

令和７年３月２７日 

 

 青葉子育てサークル 

  代表 小松 幸 様 

 

若月保健センター      

広報課長 水野 海人   

 

乳児健康教室のご案内 

 

前略 このたび当センターでは、生後５か月から６か月までの乳児およびその保護者の方

を対象とした「乳児健康教室」を開催することとなりました。 

 つきましては、下記のとおりご案内いたしますので、貴サークルの皆様にご紹介くださ

いますようお願い申し上げます。 

草 々  

 

記 

 

１．開 催 日 時  ４月１７日（木）９時３０分～１１時００分 

２．受 講 料  無料 

３．定 員  １２組（定員になり次第締め切り） 

４．申 込 方 法  別紙参照 

５．スケジュール 

時  間 内 容 担 当 

９時３０分～１０時００分 離乳食について 森口 政 

１０時００分～１０時３０分 絵本の読み聞かせ 西尾 友子 

１０時３０分～１１時００分 親子でヨガ 山寺 みき 

以 上  


